Ha ocHoBy wiana 8 craB 1 u wiana 10, 18 u 21 3akona o enextpoHckoj ynpasu (,Ci.
rnacauk PC* 6p. 27/2018), Ypenbe o GnukuM ycIoBHMA 3a YCIOCTaBJbAE €JIEKTPOHCKE
ynpase (,,Cin. rnmacauk PC* 6p. 104/2018), Ypenbe o KaHIenapHjcKOM MOCIOBamy OpraHa
npxkasre ympase (,,Cn. rmacauk PC* 6p. 21/2020 u 32/2021), Ypenbe o mpubaBipamy H
yCTyNamy MoJaTaka 0 YMIeHHIaMa 0 KojuMa ce Boau ciyxbena esuaeHumja (,,Cmyxbenn
rimacuuk Pemy6muke Cpbuje®, 6p. 56/17), 1 Ha ocHOBY 4iaHa 46 3akoHa O JIOKAJHO]
camoympasH (,,Cin. rnacauk PC “ 6p. 129/2007, 83/2014 — np. 3akon, 101/2016 — ap. 3aKkoH u
47/2018) Ommruacko Behe Ommrune Paxam qonocu aana 09.06.2022. rogune cinenehu

ITPABHJIHUK

O eYCIYT'AMA, eIIHCAPHUIIA U KOPUIIREDY CUCTEMA 3A PASBMEHY
INOJATAKA Y OIIIITHHCKOJ YIIPABHU OIIIITHHE PAXKA

Yaan 1.

OBum IlpaBunHukoM Ommke ce ypelyje HauwmH mnoctynama, opnamhema U oOaBese
ciyxOeHHKa y ONmmTHHCKO] ynpad OnmruHe Pakam npuiukoM Bohema nocrynaka M3
HAJUIEXKHOCTH OIIITHHCKE YIpaBe KOjH Cy NOKPeHYTH 3axTeBoM noxaHetuM Ha [lopramy
eYnpaga.

CBH 1NOjMOBH KOjH C€ KOPHCTE€ Y OBOM IIPaBHJIHHKY Y MYIIKOM poJy oOyxBaTtajy HCTe
II0JMOBE Y KEHCKOM POJY.

Yaan 2.
Tepmunn Koju ce Kopucte y oBoM [IpaBunHuKY uMajy cienehe 3Hayeme:

1. Apmunucrpartop ellncapuuune je opnamheno ciyx0eHO JIMIE ONMIITHHCKE YIpaBe
Kora uMeHyje HadenmHuK ommTHHCKe ymnpaBe H KOjH je OAroBopaH 3a epuKacaH paj
jemuHCcTBeHOr codceTBepckor pemema — IlMcapHuIe NPUIMKOM I@OCTymnama ca
3aXTeBUMa MoHeTHM npeko [loprana eYnpaBa 0oHOCHO (JOPMHpPAHHM IIpeIMETHMA
110 3aXTeBUMa OHEeTHUM Tpeko oBor [lopTana,

2. Agvuuaucrparop oprana Ha Iloprany eYmpaBa (AAMHHHCTpaTOp Oprama) je
opnamheHo CIy>k0€HO JINIE OMIITHHCKE YIpaBe Kora uMeHyje HayenHuk onmTHHCKE
yipage. To je nuIle Koje aIMUHHCTpPHpa CBE MOJaTKe ONMIUTHHEKE yiipase Ha [lopramy
eYnpaBa, KOHTPONMINE a&KYPHOCT CBHX €JIEKTPOHCKHX YCIyra HMHCTHTYLH]E,
CIPOBOJH CBe MoTpeOHe M3MeHe y 00jaB/beHMM eYciyrama OJHOCHO KpeHpa Ha
IToprany eYnpase HoBe eYciyre OY

3. Aamunucrparop e3¥YIl-a je onamheno cimyxOeHO NHIlE ONIUITHHCKE YIpaBe Kora
uMenyje Hauennuk ommrtuHcke ympaBe. To je jnuie Koje BpIIM Ipersie, AOJeENy,
W3MeHy W Opucame mpaBa IPUCTYNa CEpBHCHMa ca NpHunaaajyhuM ynpaBHuM
NOCTYIIMMa APYIHM HHCTHTYLHjama (YKOJMKO OMIITHHCKA yIpaBa IpYXa CEPBHCE
IpYTUM opraHuMa), obasiba Hperies, J0AaBambe H JAeaKTHBHPamhe KOPHCHHUKA, BPLIM
npernex JIOroBa, HM3BemTaja M IIM(apHHKa CHCTEMa 3a EJIEKTPOHCKY pa3MeHy
nogaraka u3Mel)y oprana (e3VI]) na moprany eYnpasa. Hajuenthe jenno nune Bpiu
(YHKIHjY aIMHHECTPATOPa OpraHa u aJMHHUCTpaTopa onmuTHHE Ha cucteMy e3VYIl-a

4. Deneparop ycayra uma yjaory ajMHHHCTPATopa y HAaIJIeKHO] OpPraHH3allMOHO]
jenuHUIH yK0joj je pacmopehen. To je cmyxOeHHK KOJH MO3HAje MPOIMHUCE U IOCTYIKE
U3 HAJJIOKHOCTH CBOje OpraHM3aIlMOHe jeJHHHIIe, KOjH HMa 3HAmhe H HCKYCTBO Y BE3H
EJIEKTPOHCKOI YIPAaBHOT IIOCTYNamka M KOJU  BpIIM paspajay ONMca H APYTHX
eleMeHara HOBHX eYciyra OJHOCHO Ja axypHpame Beh mocraBbeHHX eYciyra.
I'eneparop yciyra moxe Outu oOpahuBay mpeamera KOjH Yy ONMCY CBOI pajHOr
MecTa MMa IOCTyIlame Yy YIpaBHUM CTBapUMa y oOJIacTH 3a KOjy je HaulexXHa
OpraHM3alMoHa jeIMHHIA y Kojoj je pacmopehen. I'enepatopa ycmyra ozpebyje



HETOCPEHM PYKOBOJMJIALl HAJUIE)KHE OpraHM3allMOHE jEeJHHUIE Y3 CarjiaCHOCT
Hauenmnuka OV, ' '

5. T'nasuu Aavunaucrpatop Iloprana eYmpaBa je agMUHHCTpaTop Kora HMEHYyje
Kannenapuja 3a uapopManinose TeXHOJIOTHje U eJIEeKTPOHCKY yrpasy Buane PC,

6. JlokyMeHTapHH MaTepHjaJ je CBaKH INOJHECaK, aKT, Mpuior, gororpadcku u/umm
(onorpadckn cHUMaK, MUKpOQHIM M Ha IPYTH HAUHH CAYMILEH 3alUC U JOKYMEHT
Kao M €JIEKTPOHCKA nomra ynyheHa opraHy elIeKTPOHCKHM ITyTE€M Ha HaJor IMOIITe
ONIITHHCKE YIpaBe win obpahuBaua mpeameTa,

7. EJeKTpPOHCKO jeJHHCTBEHO YNpPaBHO MecTo je BeG mopran Wi Apyro codTBepcko
pelese Koje Ha jelHoM MecTy oMoryhaBa eleKTPOHCKO YIIPABHO MOCTYHAmE je/THOT
WK BHILIE OpraHa pajid OCTBapHBamba jeJHOT HJIH BHIIIE IIpaBa,

8. EJexkTpoHCKH NoJHecaK je MOJHEeCaK CACTaB/beH Y eJIeKTPOHCKOM 06IIHKY,

9. Exextponcka mucapuuna (ellucapuuna) je uadpopmannonu cucreM 3a ynpapsbame

€JIEKTPOHCKMM JOKYMEHTHMA, KOjH KOPHCTH HalIJIe)XHH OpraH y Lu/by 00aB/bama

T0C/IOBa NpHjeMa, OTBapama, Mperieama i paciopeliBarba MOlITe, eBHAEHTHpAbA

NpenMeTa, 31pyXKHBaiba akaTa, JOCTaB/bamba IpeJMeTa M aKaTa YHYTpalllEHM

OpraHH3allHOHMM je/IMHHI[AMa, OTIIpeMama IIolTe, pa3Bohema MNpeaMeTa Kao |

IBHXO0BA YyBaba U apXHBHPAbA,

EnekTponcko ynpaBHO mnocTynameje NOCTyName Yy yIOpaBHUM —CTBapuMa

€JIEKTPOHCKHUM ITYTEM,

11. e3IICE je TexHMYKM HE3aBHCHAa KOMIIOHEHTa MOpTaia eYmpaBe Koja CaapikH
uH(opmanuje o mocTymHHM Be6G CepBHCHMaA 3a NMPHCTYI M pa3sMeHy IojaTaka y
eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

12. JenpHcTBeHa HH(POPMANHOHO-KOMYHHKALHOHA MpeXa eJeKTPOHCKE ynpase je

HH(POpPMAIHOHO-KOMYHHKAalIHOHA Mpexa Koja omoryhasa mpeHoc mojaraka uimely

Oprasa Jip)aBHe ynpaBe KOjoM yIIpaBJba HaIJIeXHH JP)KaBHH OpraH,

Jenuncreenn enekTporckHn caHayunh (eCangyde) je eNeKTPOHCKH IMOINTAHCKH

canllyyuh KOPDHUCHHKA 3a IIPHjeM CBHX €JIEKTPOHCKHX JIOKyMEHATa y €JIEeKTPOHCKO]

ynpasd. CBakoM KODHCHHKY YCIyra eleKTpOHCKe ymnpase ((GU3HYKO HIH HpaBHO

JIMILIE) KOjH je perucTpoBaH, HaJUIEXKHH OpraH Koju ymnpasiba [lopramom eVmpasa,

omoryhasa kopumherme JeTMHCTBEHOT eeKTpPOHCKOr canay4unha,

14. Yeayra enekrponcke ynpase (eYciayra) je eIeKTPOHCKO YIIPaBHO MOCTYINAHE U

ENIEKTPOHCKO KOMYHHIIMpPare u3Mel)y y4eCHHKa y €lIeKTPOHCKO] YIpaBH,

KopucHHK je CBaku Yy4YeCHHK Yy €JIEKTPOHCKO] ympaBH (MOJHOCHJIAL 3aXTeBa,

obpahusau, mucap u Jip.),

Kopucuuk yciyre ejleKTpoHcKe ynpase je GH3HUKO M NPaBHO JIMIE O YHJHM CE

npaBkMa, TpaBHUM HHTepecMMa M obaBe3amMa OIJIydyje y YIpaBHHM CTBapUMa

EJIEKTPOHCKHM ITyTEM,

17. OY je ommTHHCKA ynpasa,

18. O6pahuBau je coyxOeHHK ONIITHHCKE ympaBe KOjH je y CKJIaAy ca OMHCOM CBOT

pagHor mecrta oBjamheH Ja BOAM YNPaBHH HJIH APYTH MOCTYNAK M3 HAIEKHOCTH

OpraHH3allMOHE je/IMHHIIE ONIITHHCKE YIpaBe y Kojoj je pacnopelheH U Koju je akToM

HermocpeaHor pykosoauona oxHocHo Hauennuka OV onpeleH 3a nocryname 1o

3axTeBHMa npeaaTumM npeko Iloprana eYnpasa,

Ilncap je 3amocieHH y ONIITHHCKO] YNPaBH Yy 4YHjeM OMKMCY DPaJHOT MecTa je

onpeheHo Boleme moOCIOBa KaHIENAPHjCKOT MOCIOBaka M KOJH je AaKTOM

HEMOoCpeaHor pyKoBoauona oaHocHo Hawennuka OV oxapehen 3a mocrymame 1o

3axTeBHMa npenatuM npeko [Toprana eYnpaga,

20. ITncapuuua je opraHM3allHOHA jeJMHUIA OIMIITHHCKE yIpase Y K0joj ce obaibajy
IOCJIOBH  KaHLENAPHjCKOr I10CNIOBamba, KOpHIIhemeM jeIHHCTBEHOr COMTBEPCKOT
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pemiersa — IlucapHune y KojeM ce BOJAM LEHTPAIH30BaHa EBHACHIHjA O
JNOKYMEHTapHOM MaTepHjaly,

21. Ilopran eYnpasa je HalMOHAIHA web nopran eYnpasa Kao jeJUHCTBEHA IPUCTYITHA
Ta4yka €JIEKTPOHCKOj ynpaBH opraHa. YWHM ra CKym ycliyra Koje IpecTaBibajy
TeXHHYKO-TEXHOJIOMIKE Mponece Koju o06e30ehyjy mnpujem, npeHoc u obpany
CJICKTPOHCKHX TMOJHEcCaKa M JAPYTrHX IoJaTaka M JOKyMeHara 3HaYajHHX 3a
OJUTy4YHBabe, OMHOCHO €JIEKTPOHCKY MHCApHHUILY, HHopMalHje 0 cTaTycy mpeaMera
¥ OpeIBHHEHHAM DPOKOBHMA 3a OUTyYHBame, Kao M JI0CTaBJ/bame OOaBeITema H
OJUTyKa opraHa, y ckiajy ca 3akoHoM. [lopran eYnpasa ynHu H copTBEpCKO pelerse
Monyn e3IICE. Ilpeko IToprana eYnpaBe KOPUCHHK €I€KTPOHCKE YCIyTe MOJHOCH
3aXTEB y EJIEKTPOHCKOM OOJMKY HAJUICXKHOj OIIITHHCKO] YIpaBH, KOja IOTOM
IIOCTYIIa 10 TOM 3aXT€By H aKT KOJHM Ce OIy4yje O 3axTeBy mpociehyje mpeko
Iloprana eYmpaBe NOJHOCHONY 3aXTeBa — KOPHCHHKY €JIEKTPOHCKE YCIyre Yy
JeIMHCTBEHHU eNeKTPOHCKH caHyuuh,

22. CepBHCHA MAarucTpaja OpPraHAWIH CHCTEM 3apasMeHy IoOJaTaKa je
LIEHTPpaIM30BaHa coPTBEPCKO-Xap/BepcKa IU1aThopMa 3a MHTErPalKjy U YIIPaB/barbe
CJICKTPOHCKHM YCITyraMa opraHa IyTeM Koje Ha/UIe)KHH OpraHH pa3Meryjy MoaaTKe U
JIOKYMEHTE Y €IEKTPOHCKOM 00JIHKY, :

23. Cucrem 3a ynpaB/bame JOKYMeHTHMAaje COpTBEPCKO pelleme KojuM ce omMoryhasa
KaHIIeJIapHjCKO MOCNIOBakhe, ONHOCHO YIPAB/bake JOKYMEHTADHHM MAaTepHjaioM
eBUJIeHTHpaHuM y [Tucapuuim,

24. Y4yecHMK y KaHIEJAPHjCKOM MOCJOBAILY je OpraH OIIITHHCKE YIpaBe, OJHOCHO
(hpu3udKO MM IPaBHO JIHIE KOje KOMYHHIMPA €4 OPraHOM OIIITHHCKE YIIPaBe.

IT - IIPHIIPEMA, IIOCTAB/bAILE U OJIPXKABAILE eYCJIYT'A OINIITUHCKE
YIIPABE HA ITIOPTAJIY eYIIPABA

a) CtBapame yc/10Ba 3a npyxame ycayra Ha [loprany eYnpasa
Yaan 3.

Ob6asesa je OnmruHe Paxam je ga HOCIOBe e€NEKTPOHCKE ympaBe o6aBba MPEKO
JenuncTBene HHPOPMAMOHO-KOMYHHKAIMOHE MPEXE €JIEKTPOHCKE YIIpaBe.

Y uniby ucnymema obaBese U3 IPETXOAHOr CTaBa, OMIITHHCKA yrpasa ONINTHHE yXKHA je
na:

1) yenocraBu oarosapajyhy opranusanijy mocjioBa ¥ paJHHX 3a1aTaka 3a eJeKTPOHCKY
ynpasy,

2) 06e3benu KapoBe KOjU HMajy HEONXOAHY CTPYYHOCT, HCKYCTBO H KBalu(HUKaLuje 3a
€JIEKTPOHCKO MOCTYNAkE, CTPYYHO OCnocobsbeHe Yy 06JacTH 3aMTUTE To/IaTaKa O JIMYHOCTH,
HH(pOpMaIKja 0]] jABHOT 3HAYaja ¥ OTBOPEHUX MO/IATaKa,

3) o6e36enu onrosapajyhy onpemy u codTBepcKa pelera 3a MocjaoBe Koje 06apsba,
4) ycrocTaBM MeXaHH3aM 3a ayTOPH3OBAHH IPHCTYII CHCTEMY,

5) omoryhu mpujem mojHecaka M J0CTaBJbame €JEKTPOHCKHM IyTeM Kao M mpaheme
cTaTyca IoJIHEeCKa,

6) omMoryhu ojurarame IPHUIIOTa U €J1eKTPOHCKH MTOTIHCAHNX JOKYMEHATa Y eJIeKTPOHCKE
apXMBe, ayTOMAaTCKO pavyyHaie POKa 4yBara, YIPaBHY CTATHCTHKY M PasiM4MTE IIPETpare u
nperienue,



7) omoryhu mpHjeM eNeKTpOHCKE IIOLITe, ayTOMATCKO MNOTBphHBame NPUMIBEHHX
MopyKa, MOBE3HBAKE Ca eNEKTPOHCKHM aapecama oBnamheHHX ciyxOeHHX inuma u
MOryhHOCT ayTOMaTCKOT Cllarmha Mopyka,

8) pasBHja cepBHCe 3a IPUOaBIbae U YCTYName M0aTaKa H3 PErHcTapa U eBUICHIH]a y
€IEKTPOHCKOM O0JIHKY,

9) omoryhu enextponcko nnahame TakCH H HAKHAJIA Y €JIEKTPOHCKO] YIIpaBH,

10) ycmocraBu wHTeponepaGuIHOCT MHGOPMAIMOHHX CHCTEMA KOJH CE KOPHCTE V
€JIEKTPOHCKO] YIIpaBH, y cKJiajy ca JIucTom cranaapaa HHTeponepabHIHOCTH,

11) uenynn ycnose unpopmannone 6e30eIHOCTH y CKIAQy ca 3aKOHOM M YCBOjEHHM
ITpasunaukom o UKT 6e3benuocty,

12) wa Iloprany eYnpaBa BoaM €BHICHLMjY O KOPHCHHLMMA YCIyra €NEKTPOHCKE
ylpaBe, Koja CajpXH IOJaTKe MpomHcaHe wiaHoM 17. 3aKOHa O €eKTPOHCKO] ynpaBH
(JMBI', tu4HO MMe, KOPMCHUYKO HMe KOPHCHHKA YCIIyre eJIeKTPOHCKE YIIpaBe, ajpeca, 6poj
MOOMITHOT TestedoHa, HAIIOT €IeKTPOHCKE MOIITE),

13) omoryhu yrBphuBame TauHOr JaTymMa M BpeMeHa IMOJHOMIEHA EIEKTPOHCKHX
I0JIHECaKa,

14)  obesbenn moryhnoct —enekTpoHcke HACHTHGHKAUMje KOPHCHMKA yCIIyre
€JIEKTPOHCKE yIIpaBe,

15) Boau eBUACHIN]Y O NIOIHETHM ENEKTPOHCKHM MOJHECIMMA Y €JEKTPOHCKO] YIIPaBH,

16) ycnocraBiba H BOJH PErHCTPE M €BHJCHIH]E Y CIICKTPOHCKOM OOJIHKY y CKiazy ca
3aKOHOM O €JIEKTPOHCKOj YIIPABH U APYTHM HPOIHCHMA,

17) omoryhu uyBame €leKTPOHCKHX IOJaTaka W JOKyMEHATa y IIPOMHCAHOM BpPEMeHY
Kako Ou ce Moryu 06e30eIMTH 0Ka3H y YIIPABHOM H CYICKOM MOCTYIIKY,

18) ocurypa uyBame M 3alITHTY €NEKTPOHCKHX MOJaTaka M JIOKyMeHaTa H TpPajHO
dyBame M 3alUTHTYy apXuBCKe rpalle y eNeKTPOHCKOM OOJMKY, IEHO OpiKaBame,
npebanuBame Ha CaBpeMEHe Hocaue y MPOIMCaHHM (hopMaTHMa CBe JI0 Mpe/aje HaIeKHOM
apxHBY,

19) omoryhn npuctyn canpxajy u ycayrama eleKTpOHCKE yIpaBe CBaKoMe, y CKJIafy ca
cTaHJapauMa IPHCTYIaqHOCTH,

20) omoryhu mpucTyn caapkajy M ycayrama eIeKTPOHCKE yIpaBe M Ha MOOHIHMM
ypehajuma.
0) Obasese Oarosopuor auna uacruryuuje (Hayeanuka onmruncke)

Ynau 4.

Onrosopuo nmune uncturyndje (Hauennuk OV) myxaH je 1a npeay3Me cBe HEOMXOJHE
paie pajii CTBaparma ycjoBa J1a onmTHHCKa yrnpaa Omiurune Paxam:
1) o6jaBsbyje eYenyre na [Toprany eVnpasa,

2) ympasjba npaBMMa InpHcTyna oBiamheHHX CayOeHHX JHIa 06jaB/beHHM
eYciyrama,

3) noy4aBa KOpHCHHKa eYClyra 0 HaYMHY OCTBApHBaMha NIPaBa,

4) mpHMa €NEeKTPOHCKE MOIHECKe 3a NMPU3HABAIGE IIpaBa MM APYro MOCTYName y
yIIpaBHOj CTBapH,

5) obaBemraBa KopucHHKa O THpeay3eTHM palibaMa M JOHETHM NPAaBHHM aKTHMA,
OJIHOCHO O CTaTyCy MpeaMeTa y MOCTYIIKY,



6) npeay3uMa CBEe HEOMXOJAHE Mepe 3a cTBapame ycioBa 3a riahame TakcH, HaKHaa u

JIPYTHX TPOIIKOBA OpraHa eJIeKTOPHCKHM ITIYTEM,

7) l'lpI/IGaB.Tba, OJHOCHO YCTyIla H J0CTaBJba IIOJATKE IIPEKO CCpBHCHe Marucrpale

oprasa,

8) nparu cratucTHKy Kopuihema yciayra eJIEKTPOHCKE YIIpaBe.

9) mpujaBJbyje CBaKy HelpaBHJIHOCT y paay Ha [lopramy eYnpaBa HaaIeXHOM OpraHy.

Ynaan 5.

Onarosopro nuie HHcTUTYnHje (HadenHuk onmmTHHCKE yripase):

1.

OJIrOBOpaH j€ 3a -yCrocTaBjbalke ojaroBapajyhe opraHusanmje mocioBa M pajHHX
3a/]aTaKa 3a eJIEKTPOHCKY YIpaBy H 3a HCIyHeHe OcTalux obaBe3a yTBpheHHX y
ynany 3. oBor [IpaBuiHHKa,

oJrosapa 3a yHere cajpxaje u objaBibene eYciyre Ha [loprany eYnpasa,

uMeHyje AamuuucTparopa ellucaprune m AnMuHHcTpatopa oprana Ha [lopramy
eYpagsa,

obapemtaBa Kanuenapujy 3a nHGopManoHe TeXHOJIOTHje H €IEKTPOHCKY YIpPaBy O
MMEHOBalby W/WIH H3MeHH AJMuHHcTparopa oprasa Ha [loprany eVYmpasa
noTnucHBamkeM ¢GopMme gocTynmHe Ha oarosapajyhoj agpecu Kannenapuje za UT u
cllambeM MpornucaHux nozxaraka ['naBHom Anmunuctparopy [loprana eYmpasa Ha
oarosapajyhu Mejn. Ilomamu koju ce AocTaBspajy: MOJAalM O ONMIUTHHCKO] YIpaBH
ogHocHo Omnmruau: [IMB, MB, JBKJC,cenumTe, uWMe W TpPe3UME HOBOI
Anmunamctatopa oprada Ha [Toprany eYnpasa, ca IMBI u mejn anpecom,

MMEHYyje, Y IOrOBOPY ca PyKOBOJMOLEM HaJUIe)KHe OpraHH3allHOHE jeJHHHIE, CBa
JMLIA M3 pejia 3amocieHMX Koja y MMe OINIITHHCKe ympaBe obaBibajy oapehene
nocnose/panme Ha Ilopramy eVYmpasa (['eneparopa ycmyra Hamiexsne Ol
O6pahusaue 3axteBa, [lucape, KoopauHaropa TeXHHYKE MOAPIIKE H 1Ap.), H Y3
NPETXOIHY KOHCY/ITAlM]jy ca PyKOBOAHOLMMA HAJJIOKHHUX OPraHU3allMOHMX Je/IMHHUIIA
v ca AnqmuHucTpatopoM oprana Ha [lopramy eYnpapa, oapehyje THM THIMMa HHBO
npucryna eYciayrama,

nocTaBba,npeko ['eneparopa ycinyra, AqMunicTpaTopy oprasa Ha Iloprany eYnpasa
3axTeBe 3a Kpeupame HOBuUX eYcmyra Ha [lopramy eYmpaBa M 3a M3MEHY HIIH
HMEHOBae HOBHX 3allOC/IeHHX OBjamheHHX 3a npexysuMarbe oapeheHux 3anaraka
Ha [loprany eYnpasa.

B) OGaBe3e AqxmuuucTparopa ellucapuune

Yau 6.

Anvunnctpatop ellucapuune je 3amocnenn y OY Kkoju mocenyje HEOIXOIHY CTPYYHOCT,
3Hame H HCKYCTBO M3 00JIaCTH KaHIIeIapHjCKOT II0CI0Bakha OpraHa Jp)KaBHe yrnpase.

Ynan 7.

Anmunuctpatop ellucapaune obasspa cnenehe nociose:

1. ynpassea Hano3uma [Iucapa,

2. Boau mH(papHUK KaTeropuja J0KyMeHTapHOT MaTepujaa,

3. npujaBibyje TeXHHUKe npobiieme AnMuHuTparopy oprana Ha [lopramy eYmpasa.

r) O6aseze AamuHucTparopa oprana Ha [loprany eYnpasa



Ynan 8.

Anvunuctparop oprana Ha [Toprany eYnpasa je 3anocienn y OY koju moceayje HEOMXOAHY
CTPYYHOCT, HCKYCTBO M KBamH¢pukauuje y obnactu kopumhema uHGOpMaALHOHO-
KOMYHHMKALlHOHUX TEXHOJIOTHja B uH(popMaloHe 6e30e1HOCTH.

Ynan 9.

AnmvunucTpaTop oprana Ha [Toprany eYnpaga:

1

10.

11.

nojie/byje oaroBapajyhy KOpHCHHYKY YIOry 3alocjieHHMa KOJH Cy OJ CTpaHe
Oxrosopaor nuna uactutyuuje (Hauenmnuk OV) y cmucny uwnana 5. cras 1. Tauka
S.oBor IlpaBmnnmka oxmpehenn 3a mpemy3umame oxapeheHux 3anaraka/paamu Ha
[Toprany eYnpaga,

BpIIH M3MEHY Iojaraka y aamMuH nadeny [loprama eVmpaea, y ciydajy umsMene
nojaTaka O HMEHOBAaHMM JIMIIMMAa M O CBaKOj Jpyroj IpPOMeHH Koja ce THYE
MMEHOBaHHX JIMIA 3a Npeay3uMame ojpeleHHX 3anaraka/paiibH y Be3M WIM Ha
[Toprany eYmnpaga,

oGasemraBa Kanienapujy 3a HHGOpMaLHOHE TEXHONOTHjE U €EKTPOHCKY YIIPaBy y
ciydajy u3mene OproBopror juua mHctutyudje (Hauennmka OY) M o cBakoj
IIPOMEHH CTaTyca MMEHOBAHHUX JIMIA, KA0 IITO je ONO03HB HIIM HOBO HMEHOBAME,
aJIMHHUCTpUpa cBe mojatke objaBibeHe Ha [lopramy eYnpasa, axypupa o6jaB/beHe
nojiaTKe 0 MMEHOBAHMM JIMIIMMA, [I0/1aje HOBa MMEHOBaHa inua Ha [loprany eYmpasa
H JI0/IeJbyje UM KOPHCHHYKE yIIOTe,

Kpeupa u axypupa ce eYcayre OV objaesene Ha I[Toprany eYmpasa, kao u cse
Apyre mojatke koju cy objaBbenn Ha [lopramy, a Koje je MPETXOAHO IPUIIPEMHO
I'eneparop yciyra naanexse OJ,

Kpeupa W axypupa CBe JOKYMEHTE O OJp)KAHMM jaBHMM pacnpaBaMa Ha ITopraiy
eYmpasa ofjaB/beHe o ctpaHe ONmITHHE, HA OCHOBY IPETXOAHO MPHPEMIHEHOT
MarepHjana oz crpane ['eneparopa ycnyra naanesxue OJ,

npatd cBe mnpucturie 3axtese ynyhene OY OmmruHe M ykasyje HeOCpPeIHHM
pykoBoauouuma OJ Ha obaBe3y akypHOr W epHKACHOI MOCTYNamwa M0 MPUCTHIIHM
3axreBuMa npeko- Iloprana eVmpaBa, y caydajy mnotpebe, O HeaXypHOCTH
obasemraBa OnrosopHo e uHcTHTYynHje (Hauennuka OY),

y capaamu ca I'eneparopoMm yciyra oapehene OJ KOHTpOJHIIE aXKypHOCT CBHX
yeayra OY OnmrHHe M y CKIaay ca Npeano3uMa JaTHM O]l CTpaHe HaIeXHOT
I'eneparopa yciyra Bpiu cBe notpebHe n3MeHe y 06jaB/beHHM e Y ciryrama,

Kpeupa HoBe eYciayre Ha [lopramy eYnpaBa Ha OCHOBY HalOra JOHETOT OJ CTpaHe
OpnroBopuor ymua uactutyuuje (HauennukaOV),

KoMyHuimpa ca Kanuenapujom 3a uHbOpMalMOHE TEXHOJIOTHj€ M E€JIEKTPOHCKY
ylpaBy y Be3H npobiiema y pany ca Ilopranom eYmpasa,

npuMa uHpopManuje u ynosopema o Kauienapuje 3a uHQOpMaIHOHE TEXHOJIOTH]jE
U €JIEKTPOHCKY YIIpaBy y BE3H HeaXypHe o0pajie IIPHCTHIVINX 3aXTeBa U CBUX JAPYTHX
uHpopmManuja y Be3u nogaraka OY Onmrune Paxarm koju cy o6jaBbenn Ha [Toprany
u 0 ToMe obasemraBa Oarosopro mune uactutynuje (Hagennuka OY).

a) Obapese PyxoBoaniiana opraHM3aliHOHMX jeIHHALA ONIITHHCKE YIIpaBe

Ynau 10.

PykoBozunal opranu3anuone jeJHHUIIE:

1. oxaroBopan je 3a axypHocT o0jaB/beHe eVYciyre M HeHy YckiaheHocT ca
HO3UTHBHHM IPOIHCHMA,

2. oxarosopaH je 3a GiaroBpeMeHO M a)XypHO IOCTymame 3anocieHux y OJ kxojom

PYKOBOIH IO 3aXTEBHMA ITOJHETHM IIPEKO HOpTaJIa elepaBa,



3. nmyxaH je na npeuiaxe Oxrosoprom ity oprana (Hadenauky OY) opranusammjy
MOCI0BA M paJHUX 3aJaraKka y eJIeKTPOHCKO] YNpaBH HIH HEHY IPOMEHY,
npeiake UMeHoBame ['eHepaTopa yciayram Kao M 3alloclieHe KOjH Cy JyXHH Ja
MocTyInajy 1o 3areBuMa noaueTum npeko [loprana eYmpasa,

4. osnamhen je na 3axTeBa o AJMHMHHCTpaTropa opraa Ha Ilopramy eVmpasy
axypupame Beh objaBmene eYciyre,

5. npemtaxe OxrosopuoM nuny oprana (Hauemnuky OVY) ofjaBbHBame HOBHX
e¥Ycmyra Ha [Toprany eYpaga,

6. nayxaH je na npemioxu OaroBopHoM nuny oprada (Hauennuky OV)I'eneparopa
ycnyra Hagnexkne OJu3 pena 3amociieHHX KOJH BOJIE YIpaBHE IIOCTYINKE HIIM
HOCTYNAjy Y APYTHM YIIPaBHHM CTBapUMa,

7. omobpasa mpemnore ['eHeparopa ycimyra u3 Tauke 6. opor wiaHa IIpaBuinHHKa u
NOTIHCYje 3axTeB/Hanor AnMHHHcTparopy oprana Ha [loprany eVYmpasa 3a
axypupame Beh mocraB/beHe eYciyre OOHOCHO moTmucyje 3axteB OAroBopHOM
many uHctuTynHje (Hauemnuky OVY) 3a moctaB/bame HOBe eYcnyre Ha [loprany
eYmnpaBa, koje onoOpeHe Haiore ['eHeparop yciyra IOTOM AOCTaB/ba Ha JaJbH
noctynak AqMUHHCTpaTopy oprana Ha [loprany eYmpasa,

8. nayxaH je na y cinydajy MpoMeHe cTaTyca HJIM H3MEeHe IojiaTaka y Iorjieay craryca
['eHeparopa yciiyra HiIH 3alloc/ieHHX KOju ¢y onamheHH 3a Boheme MocTynaka u
npeny3suMame ojpeleHnx 3amaraka/paamu u3 HamiexHoctu OJ Ha Iloprany
eYnpasa, umaunupa koxm OparosopHor nuua uHcTHTyuHje (Hauennuka OVY)
oarosapajyhy npoMeHy y Be3H THX JIHIIA.

e) ObaBese I'enepaTopa yciyra Hajljle;KHe OPraHA3alHOHEe jeAHHHIIE
Yanan 11.
['eHepaTop yciyra HajUle)XHe OpraHu3allioHe jeJUHHIIE TyKaH je:

1. ma npatu nponmce U3 obnactu 3a kojy je Hamiexxna OJ y kojoj je pacnopehen kao u
CBe IIPOITHCE KOJHM j€ peryjucaHa eJIeKTPOHCKa yrnpasa,

2. 1a HHUIHPA MPEKO HEeMocpeaHor pykopoauona OJ, H3MeHy HIIH aXypHpame caipxuHe
o0jaBibeHe eYciyre wid oO0jaB/buBame HoBe eYcimyre Ha Ilopramy eVYmpasa, te na
3aXTeBe/HAIOre y TOM CMHCIY KOjH Cy IOTIHCAaHM O CTpaHe oBiamheHor jauua
JIOCTaBJba Ha JaJbH TOCTYNAK AJIMHHHCTpaTOpy oprana 3a [Topran eYupasa,

3. 1a peloBHO, O/Max 10 NPOMEHH OAroBapajyhux mpomuca u y APyTHM CIIy4YajeBUMa, y
HajkpaheM MoryheM poKy mpHIpeMH axypHpaHy eYCayry ¥ JOCTaBH je Ha CarjJacHOCT
HEMOCPEHOM pPYKOBOAHOILY, a HaKOH Tora AJMHHHCcTparopy oprana Ha Ilopramy
eYnpasa

4. na onmax, mo ao6ujamy nornmucaHor Haiora OArOBOPHOT JIHIA HHCTHTYLHjE
(Hauenuuka OVY) mpumpeMH y eJlIeKTPOHCKOM OOJHMKY HOBY eVYciyry (ca KpaTKuMm
ONMMCOM Yycnyre, OWMTHHM WHOpMalMjaMa O: CaJpKHHH 3axTeBa M IOTPEOHO]
JIOKYMEHTAIIH]H, HAJUIEXKHOCTH, POKOBHMA MOCTYNamka, IIPaBHUM CPEICTBHMA H HAYHHOM
JIOCTaBe aKTa KOjHM Ce OJUTydyje O 3aXTeBY, U CII.) H J]a je JOCTaBH €JEKTPOHCKHM IIyTEM
3aje/IHO ca HajoroM osiamtheHor yuma AgmuHHCTpaTopy oprana Ha Ilopramy eYnpasa
Ha JJa/bH MOCTYNAaK,

5. ma 6mucko capahyje ca AaMuHmucTparopoMm opraHa Ha . llopramy eYmpasa y cBuM
CHTyalHdjaMa Kajga je To moTpeGHO NMPHIMKOM axypHpama noctojehux eVYcemyra wim
nocraBJbamha HOBUX eYciyra Ha [Toprany eYnpaga,

6. OArOBOpaH je CBOM HEMOCPEIHOM PYKOBOIHOIY 3a 3aKOHHTOCT M IPABHIIHOCT CBAaKe
objaBspeHe eYcnyre.



x) Obaseze ObpahuBaua

Ynan 12.

O6pahupau HemocpeIHOM PYKOBOAHOLY OArOBapa 3a GiaroBpeMeHy H TauHy oGpajy

3axteBa npucturior npexo Iloprana eYnpasa u 3a eduUKacHO M NPABHIHO IMOCTYNAHKE II0
npasuikMa yrBpherum opum ITaBunHuKOM, YpenboM o KaHIENapHjCKOM I10C/IOBaky OpraHa
Ap)XaBHE ynpaBe ¥ CBHM JPYIMM IPONMCHMa y 00JacTH Ha KOjy ce OJHOCH 3axTeB H Y
00J1acTH eIEKTPOHCKE YIpase.

O6pahusau je qyxaH:

Jla 0/IMax Mo MpujeMy obaBelTemha O MOJHETOM 3aXTeBy 3a eYCIIyry, 1a IpOBEpH J1a
ma je OJ HamiexkHa Ja MOCTyma MO JOCTaB/bEHOM 3aXTeBY, Te y CIydajy
HEHAUIOKHOCTH O/IMaxX, HMCTOI [laHa M0 IpHjeMy IMpeaMeTa O TOME IyTeM
jemuHcTBEHOr codTBepcKor pemea — [Tucapuuue OV (ykonuko je To Moryhe) wmu
Ha pyrHu oarosapajyhu Hauns ob6asectu [Tucapuuity o Tome,

Jla HaKOH YTBphHMBama HA/UICKHOCTH 3a TOCTyName, NPOBEPH 1a JIH je YYecHHK
IJIaTHO ojrosapajyhy aIMMHHCTPAaTHBHY TakCy M ca THM y Be3H, Ja y Ciay4ajy
notpebe M3/1a ¥ JOCTABH HAJIOT TIOJHOCHOLLY 3aXTeBa 3a eV cIIyry,

Jia 3axTeB 00paau y CKIamy ca BakehHM MPONMHCOM H y POKY MPOIHMCAHOM 3aKOHOM
KOjUM j€ peryJMcaH KOHKDETHH aJIMHHHCTPATHBHH IOCTYIAK M y CHajy ca WIaHOM
14. Vpenbe o kaH1e1apHjCKOM TTOCIIOBAY OpraHa JpKaBHE YIIPaBe,

la IPUIIPEMH aKT KOJUM ce ouTydyje o 3axTeBy 3a eYcayry y Word u PDF dopmary,
712 eJIEKTPOHCKHMM ITyT€M HJIM Ha JAPYTH oAroBapajyhu HauMH JOCTaBH MPHIIPEMIbEHH
aKT HEMOCPEIHOM PYKOBOJAMILY, OJHOCHO JApyroM oBinamheHOM JIMIly, pajaH
NOTIHCHBAKbA [YTEM [UTHTATHOT €JEKTPOHCKOr cepTHHKaTa, Aa OMIYyKYy Yy
enexTpoHckoM 00auky y PDF dopmary ca quratanHuM nornucomM osnamheHor Iuna
YYHHH JOCTYITHOM TIOJJHOCHOILY 3aXTeBa 3a €YCIyTy y W/H/IM y NanupHoM 06GIHKY, y
CKJIaJly ca IpaBUIMMa O J0ocTaBbamwy npomnucaiuM 3YTI1-om,

Ja Ha ozarosapajyhm HauMH JOCTaBH NMOJHOCHOLY 3axTeBa 3a eYCIyry OmIyKy y
€JICKTPOHCKOM OOJIMKY H/HIIH y MTalTuPHOM OOJIHKY,

y cily4ajy na HHje Moryhe na ce fnocraBa OJUIyKE H3BPIIH €IEKTPOHCKHM IyTEM
jenuHcTBeHOT codTBepckor pemema — [lncapuune OV aupekTHO y JeaMHCTBEHH
eIEKTPOHCKH CaHAy4uh, TO yYMHM WJIH Ha JIOCTABJbEHY MEj aJpecy MOJHOCHONA
3aXTe€Ba H/MIM HENOCPENHO Yy JeIMHCTBEHH eNeKTpoHCKH caHayunh Ha [lopramy
eYnpasa, y3 Ha3HaKy y OJIITAMIIaHOM OMOTY CIIHCa IpeAMeTa H/WJIH jeJHHCTBEHOM
codTBepckoM pememny — [Iucapuuuu koja je y ynorpebu y OV y cMmuciy wiana 15.
craB 2 VYpenbe o KaHIEIapHjCKOM IIOCIOBAbY, Ja MM jeé H Ha KOjH HAYHH j€
M3BPILIEHO JI0CTaB/bakhe, Y3 Ha3HaKy JaHa OTIpeMama U 1o MOryhcTBY JaHa npujema
O]l CTpaHe IOJJHOCHOIIa 3aXTeBa 3a eY ciIyry,

Jla HA ¥MM€ TOTBPJE O M3BPHIEHOM JOCTaBJ/baly y OMOT CIHCa TpeaMeTa OIIONKH
IITaMIIaHH Me€jJI IOJHOCHOILY 3aXTeRa KOjUM ce J0CTaBJba IOjeIHHAYHH aKT OJHOCHO
OJUTyKa Y €JIEKTPOHCKOM OOJHKY MJIM MOTBPAY O HM3BPILICHO] JOCTaBH NMPUOaBIHEHY
nyreM JeauHCTBeHOr enekTpoHckor caHmayunha nHa Iloprany eYmpasa, oaHOCHO
MOTBPAY Ja j€ TOJHOCH/IAIl 3aXTeBa Ipey3eo H3 JeJMHCTBEHOT EeIeKTPOHCKOT
canay4ynha 10CTaBIbEHH aKT OJJHOCHO OJUTYKY Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY,

Jia, y Cllydajy yIpaBHOI IIOCTYIKa Y KOjeM MOJHOCHIIAIl 3aXTeBa MMa IIpaBoO Jia ce
KOPHCTH OAroBapajyhMM IIpaBHMM CpEACTBOM, IpaTH pOKOBE 3a H3jaB/bHBABE
IIPABHOT CPE/ICTBA, H Y 3aBUCHOCTH OJ1 TOTa J]a HJIM M3Ja KIay3yily PaBHOCHAXHOCTH
U JIOCTaBH je NOJHOCHOIYY 3aXTeBa Ha MCTH HAYHH KaKo je To ypeheHo y Tauku 7 oBor
yiana [IpaBunnuka, M Ja y ciydvajy u3jaB/buBama pelOBHOI MPABHOT JieKa/xanbe,
0 HMCTOM OJUIyYH y IPBOM CTeneHy cxomaHo Baxehum ompenbama 3VYII-a minu ucru
OAITaMINa M 3ajeJHO ca CBHM MNPHJIO3MMA M CIMCHMa IPEAMETA IOCTABH Ha JaJbH
NOCTYTaK APYrOCTENIEHOM OpraHy,



10.

11.

12.

13.

14.

15

Jla HAKOH 3aBpIIETKa JPYroCTENEHOr MOCTYNKA 10 H3jaBJbeHOM PEJOBHOM IPaBHOT
JIeKy/xan0u mocTynH y cBeMy y ckiany ca oapeabama 3VII-a, oum IIpaBuiiHMKOM H
VYpenboM o kaHIenapHjcKoM IOCTIOBamkbYy OpraHa JipJkaBHe yIlpase,

Jla Kiay3yJy NpPaBHOCHAXKHOCTH, Kaja Cy 3a TO HCIYHEHH YCJIOBH IPOIHCAHH
oJrosapajyhiuM 3aKOHOM, Yy CiIy4Yajy aAMHHHUCTPATHBHOT IOCTYNKa U3 Tadyke 9. oBor
yJlaHa, U3paau Kao mocebaH aKT y eleKTpoHCKOM obmuky y dopmary PDF, obe3denn
JUTUTATHH TIOTIIHC OBNAMINEHOT JIHIA M3BPIIEH NYTEM IUTHTAJIHOT EJIEKTPOHCKOT
ceprudmKara ¥ 10 H3BPIIEHOM JOCTaB/baky IOJHOCHOIY 3axTeBa 3a €YCIyry, y
CKJIamy ca TaykoMm 7. oBor wiaHa [IpaBuJIHMKa, UCTYy OJIUTAMIIa U OMJIOXKH Y OMOT
CIHca MpeaMeTa, a JUIMTATH30BaHH MPHUMepaK Kiay3yie npaBHocHaxxHocTH/PDF ca
JUTHTAIHEM €JIeKTPOHCKHM CEPTH()HKATOM YYHHH PACIIOJIOKHBHM Y jeJMHCTBEHOM
coprBepckoM pemery — I[Tucapunuu koja je y ynorpedbu y OV (ykonuxo maxea
Mmoeyhnocm nocmoju),

Ja y jenMHCTBEeHOM co(TBepckoM peewy — [lucapuumm OY (ykoauxo maxea
MmozyhHocm nocmoju) M3BpUIM IPOMEHY oAroBapajyher craryca Tako IITO J0J€sbYje
npeaMeTy CTaTyce KOjH OAroBapajy cramy IpeaMera:, ,JOOHET akT/oryKa™,
,TIOCTYIIaK TPEKHHYT", ,,IOCTyNaK obycTaBibeH™, ,pemeH”, ,,on0ujen”, ,,ondaveH"
,,JIOCTABJ/bEH aKT/OIUTyKa"™ ,,IOCTYMaK M0 PEJOBHOM IPaBHOM JIeKy/xanbu y ToKy™
WIIH ,,KOHA4aH aKkT/o/ryka™ Wid ,,a/a 0JJHOCHO ,,3a apXHBUpPame™ y 3aBHCHOCTH O]l
TEPMHHA KOjH Cy y ynoTpeOH y jequHCTBEHOM codTBepckoM pemieny — [lucapaunu
oYy,

Jla U3BPIIM MONKC aKaTa Ha MamUpHOM OMOTY CIIHCA NPEIMETa U YJIOXKH Y MCTH CaB
JOKyMEHTapHH MaTepHjal y HanmupHOM OOJIMKY KOJH j€ JOCTaB/beH OJl CTpaHe
MOJHOCHOLIA 3axTeBa 3a eYJICYry M KOjU je HacTao NpPHJIMKOM oOpaje 3axTesa 3a
eYciyry, a IoToM y3 cTaB/bamke O3HAKE ,,a/a™ Ha OMOT CIIHCa IpPEeAMETa, Mpejia CIuce
npeameta [ucapruu OV panu omiarama y apxuBy,

Ia y JajbeM IOCTYIKY MHpeiy3uMa CBe Apyre paame koje cy npomucaHe 3YII-om,
3aKOHOM KOjH pEryjMile KOHKPETaH aIMHHHCTPaTHBHH MOCTynak H Ypenbom o
KaHIIETapHjCKOM MOCIIOBabY OpraHa Jp)KaBHe yIlpase,

na nomryje U ocrane obasese yrBphene oum [IpaBuinukom y pany ca Ilopraniom
eVpasa, [Ipasunuukom 0 UKT Ge3beqHocTH W APYTHM ONIITHM aKTHMa KOjUMA je
peryinucaHa el1eKTPOHCKa yIpasa.

3) Obasese [Incapa

Youan 13.

[Tucap je oAroBopaH HEMOCPEIHOM PYKOBOIMOILYY 3a GiaroBpeMeHO H e(HKacHO MOCTYName
110 MOAHECIMMA KOjH ¢y aocTaB/beHn OV y eleKTpOHCKOM O0JIUKY, Kao H 3a 611aroBpeMeHO H
edukacHo nocryname ca GpopmupanuM 1 oOpaheHUM npeaMeTHMA.

[Tucap je nyxan:

1,

1a CBakdW eNeKTpoHCcku 3axTeB ymnyhen mnpeko Iloprana eVYmpasa 3aBene y
jemuHCTBEHO coTBEpCKO pemierbe — [Tucapuuiy OV y ckiany ca wiaHoM 9. Ypenbe
0 KaHIIeJIapHjCKOM TOCJIOBaky OpraHa JipXaBHe yIpase,

Ja TpOBEpH Ja JIM je CHCTeM TeHepHcao H JOCTaBHO TIOTBPAY O TIpHjEMY
€JIEKTPOHCKOI IOJHecKa Y4YecHHKY a (ykoauko makea moz2yhnocm nocmoju y
Jjeouncmeenom cogpmeepckom pewersy — Iucapnuyu OV koja je y ynompebu)
OJHOCHO, Ja Ha oJroBapajyhum Ha4yMH EJCKTPOHCKHM IIyTEM JOCTaBH Y4YECHHKY
HOTBply O TpHjeMy €eJeKTPOHCKOr MOAHECKa y3 HaBohewe Opoja moa KojuM je
NpeaMeT 3aBefieH, Ha3uBa OpPraHM3allMOHe jeJJMHHUIIE KOja je HAJUIeXKHA 33 MOCTYNamhe
10 3aXTeBY ¥ KOHTAKT TeJie()OH HaJUIe)KHE OpraHUu3allMoOHe JEIMHHLIE,

Y cnyuajy nma Huje Moryha enekrpoHcka KoMyHHKauuja yHyrap OV myrem
jemuHCTBEHOT copTBEpCKOr pelera — [lucapHune koja je y ynorpedu, ayxaH je na



oIMax, IIpe J0cTaBJbaka MalHpPHOT OMOTA CIIHCA MpeaMeTa Y CMUCIY Tadke 4. oBor
ynana IIpaBunnuka, y ckiaagy ca wiaHoM 8. Ypenbe o xaHIeNapHjCKOM MOCIOBakbY
oprasa JIpJkaBHe ynpase, H3BpIIM AUIMTAIM3AlHM]y [TOJHECKA CA CBUM MPHIIO3MMA, Te
Ja [0 OKOHYamy IOCTYINKa npen HayiexHoM OJ U npenaju manMpHOr OMOTa CIIMCa
npejMeTa ca momMcoM akara ona crpane OOpahuBaua paau apxXuBHpama,
JMTUTAIN3Yyje H aKT KOjHM je OJUIYYeHO O 3aXTeBY YUEeCHHKY, 3ajelHO ca Kiay3yJoM
— TOTBPAOM O MNPaBHOCHAXXHOCTH TOI aKkTa M KOMIUICTAH NpeaMeT Ja 4YyBa Y
€JIEKTPOHCKO] apXHBH,

4. na oqmrTaMIa eJeKTPOHCKH 3aXTER Ca CBHM JIOCTaBJBEHHM MPHJIO3UMA, OJVIOKH Ia y
OMOT CIHCa MpeaMeTa ca Ha3HakoM Opoja Moj KOjUM je MpeaMeT 3aBefieHy
jemuncTeHOM codrBepckoM pemery — Ilucapauim OV u y3 03HaKy CBHX ApYrHX
nojaraka IpoNUcaHux YpeaboM O KaHIENapHjCcKOM IOCIOBaky OpraHa ApiKaBHE
ynpase, Ha IPOIKMCaH HA4MH JIOCTaBH Ha Ja/bH NMOCTyNak HaanexHo] OJ ommruHCKE
yInpase,

5. ma 'y jenuHcTBeHOM codTBepckoM pememy — Ilucapuuun OY mpeamery monenu
craryc ,,opMupaH a o M3BPLIEHO] JOJEH IpeaMeTa Kpo3 CHCTeM HajiexHo] OJ
OV opnocHo, mo nobwjamy HHpOpMalHMje O MpPHjeMy NAmMPHOT OMOTA CIIHCA
npeaMeTa on HamiexHe OJ, na mpeaMeTry y cHCTeMy JAOJeNH CTaryc ,IIpejar
HajuiexHoj OJ“ wim npyru oxrorapajyhu craryc oapehen y cucremy,

5. nay cHCTeMy, YKOJIHKO je TO Y jeIMHCTBEHOM codyrBepckom pemiersy — [Tucapruim
Koja ce kopuctd y OV moryhe, npenysme motpeGHe pajme Kako OH YdecHHKY,
yKbydyjyhu u cBa 3anocnena muia OY Koju MMajy TakBy NpUBHIErHjy, omoryhuo
YBUJ y CTAaTyc NpeaMeTa,

6. 71ay cucTeMy, YKOJHKO je TO y jelMHCTBEHOM codTBepckoM pemiermy — ITncapHuim
koja ce kopuctH y OY Moryhe u Ha Qpyrd HauyuH, Ipeay3Me paime I0CTaB/bamba
nmponucade y wia"y 15. Ypenbe o KaHlenapujcKOM IOC/IOBalkY OpraHa Jap)KaBHe
yIpase,

5. ma nmo mpoMeHH oaropapajyher craryca npeamera ox crpane OOGpahuBaua y
jequHcTBeHOM codTBepckoMm pemery — [lucapuuim OV, npeaysme mnpomucaHe
pae KaHLEeNIapHjCKOT IOC/IOBamka, a HApOUYUTO YKOIHKO je o ctpane ObGpahusaua
CTaBJbEH CTATYC ,,M3jaBJbEH PEJOBaH MPaBHM JeK/kanba“ UM je CTaB/bEH CTaTyC ,,3a
apXuBHMpame' a Ipeay3Me cBe INTO je MOTpeOHO Kako OH ce CIHCH NpeaMera y
EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY YyBaJlu Yy KaJleHJapy OJHOCHO Y €1eKTPOHCKO] apXHBH,

6. 1a no mpujeMy IITaMIIaHOT OMOTA CIIMca MpeIMeTa ca 03HaKoM ,,a/a" ox Obpahusaya,
HJIM HAKOH IITO NMPEAMETY y jeANHCTBEHOM codTBepcKoM pemiery — [TucapHuiy Koju
je y ynorpebu y OY O6pahuBau nojenu craryc ,,3a apXuBupame”, Mpeay3Me pame
Koje cy mponmucaHe y wiaHy 16. u umany 18 — 21. Vpenbe o kanuenapujckom
TII0C/IOBakby OpraHa JpJKaBHE YIpaBe KOjHM je PeryjHcaHo MOCTYNamke ca apXHBCKOM
rpahom u oanarame NpeaIMeTa y apXHBy. .

II -ITPUJEM H HAYMH INOCTYINAIA CA 3AXTEBUMA INIOJHETHUM IIPEKO
IIOPTAJIA eYIIPABA

HAYHUH MOCTYHNABA KAJA IIPUCTYII IMHCAPHHUIIHU OY HUMA CAMO
IMUCAP, KAJA TIIMCAPHHIIA OY HE OMOI'YRABA VYIIPAB/bAILE
JAOKYMEHTHMA (une omoryhasa nupexaran pan y cucremy O6pahuBauy, HamiexHoj
OJ u apyrum Jmnuma ca oaropapajyhum npusuaernjama) U KAJIA IIMCAPHUIIA
OY HWJE TIIOBE3AHA CA JEJUMHCTBEHMM  EJIEKTPOHCKHUM
CAHAYYUREM



a) OnHc KpeTamka mpeaMeTa o1 TPEHYTKa npujema 3axtesa npeko [loprana eYnpasa 1o
[0CTAB/bAA AKTA/OAJIYKE MyTeM JeMHCTBEHOT eJleKTpoHcKor canayunha

Ynaan 14.

VY jemuHCcTBeHOM codTBepcKoM pemewy — Ilucapuumu OY Boau ce LEHTpalu30BaHa
eBHJICHIIHja O IIpeIMEeTHMA.

Ynau 15.

VkomHuKo jeauHCcTBEHO coprBepcko pememe — [Tucapuuna OV Huje nosesana ca Ilopraiom
eYmpaBa, Te YKONHKO 3aXTeB Y4eCHHKa IOJHET npeko Iloprama eYmpasa cTuxe Ha
onpeheny mejn anpecy OOpahuBaua koja je o3nadena Ha [lopramy, mo mpHjeMy 3axTeBa
OoOpahuBayu je aykaH Ja HCTOr JaHa, HajkacHHje 10 14 YacoBa WM YKOJIMKO je 3axTeB
npezart nocie 14 yacoBa paJHUM JaHOM HJIH TOKOM BHKeHJ1a, HajkacHHje 10 10 yacoa npBor
HapeIHOT paJHOT JaHa:

- Jla oJuiTamIia 3axTeB ca CBHM Ipuio3uMa M jJocraBu ra [Iucapy pagu monene
jeIMHCTBEHOT KiIack(uKanuoHor 6poja U 3aBolerba y jeJMHCTBEHOM codTepcKoM
pewey — [Tucapuunu OV,

- Jla 3aXTEB y €JEKTPOHCKOM OOJHKY ca CBMM IIPHJIO3HMA JIOCTABH €IEKTPOHCKHM
myteM [Tucapy pagu yHOIIEHa Y jeJTHHCTBEHO codTBEPCKO pemerme — [Tucapuauity
oVv.

Yiau 16.

[Tucap je my’aH Ja HCTOT JaHa, Y POKY O 2 caTa O IIpHjeMa JJOKyMEHTapHOT MaTepHjaa o
ObpalhuBaya:

- na 3aBene mpeaMer y JemuHcTBeHOM coTBepcKoM pemerny — Ilmcapaunm y
ckiaay ca wiaHoM 9. Vpenbe o kaHUeTapujcKOM MOCIOBamwy, Ja JA0JeNH
npeaMeTy CTaTyc ,,(opMHpaH” M eJEKTPOHCKHM myTeM Aa mocraBu O6pahusauy
MOTBPY O NPHUMJ/BEHOM 3aXTEBY Koja Cagp)KH eleMeHTe W3 wiaHa 7. craB 2.
Vpenbe o KaHIleTapHjCKOM NOCIOBalkYy OpraHa JIp)aBHe ylIpase,

- JIa OJIITamna OMOT CIIHCa MPeIMeTa | M0 YHOCY jeIMHCTBEHE KIacH(HKaIlMOHE
O3HAKe J1a OMOT CITHca [peJMeTa Ha oJroeapajyhu HaumH jocTtaBu HamiexHoj OJ
oxHocHo O6paluBavy koju je ucnpen HamiexHe OJ 3amyxeH 3a MOCTyName 10
3axTeBUMa noaueruM npeko [loprana eYmpasa,

- Ja 1o npujeMy HH(MOpMalHje 0 H3BPIIEHO] AOCTaBu npeaMeTa Hajexnoj OJ OV
Y jeIMHCTBEHOM COPTBEPCKOM peery — [IucapHHIM yHece cTaTyc ,,y paxy” WM
.,y obpamu®.

Ynan 17.

O6pahuBay je nyxaH, oaMax no npujeMmy ox [Iucapa noTBpae o IPUMJBEHOM 3aXTEBY, HCTY
eNeKTPOHCKHM IyTeM Ha ojAroBapajyhu HauMH WM NPEKO JEAMHCTBEHOI €IEeKTPOHCKOT
cangyunha (ykonuxo maxeéa mozyhnocm nocmoju) na JOCTaBH NOJHOCHOIY 3aXTeBa 3a
eYcmyry.

OO6pahuBay 1o npeysuMarmy NpeaMeTa — MalpHHOr OMOTa CIHca IMpeJMeTa, MOoCTyma y
cknamy ca wiaHoM 14. VpenGe o KaHIENapHjCcKOM IOCTOBamy, IpoBepaBa (opmaiHo-
IpaBHY HCIPABHOCT TOJHETOr 3axTeBa W mpeay3suMa oxarosapajyhe wmepe panu
obaBemraBama YUecHHKa O MOTpeOH JOMyHE 3aXTeBa HJIM, YKOJIHKO je 3aXTeB (opMaaHO-
NpaBHO HcipaBaH, npeko CepBuUCHe Marucrpaie opraHa npubaBba moTpebHE MOJaTKe
HEONXOo/He 3a 00pay 3axTeBa.



Hamu noctynak no npeamery O6pahuBay cipoBo/iH, y3 MOIITOBAKE MPONMCAHKX NIPABHJIA U
POKOBa y CKJIaJy ca 3aKOHOM KOJHM je peryiucaHa obJacT Ha KOjy ce OJJHOCH 3aXTeB, Ka0 H
y emuciy wiana 12. craB 2 tauka 4 — 13 osor I[IpaBaunnuka.

0) PoxoBH nocrynama
Yanan 19.

3anocienn y OY y ¢pynkumju OGpahuBaua, mo 3axTeBMMa NMOTHETHM IPEKO IToprana
eYmpaea Koju CTHXY Ha HEroBy Meji anpecy, y o0aBe3n je ja Mpemy3uMa pajime KOjH ce
T4y KaHLEJIapHjCKOr I0C/I0Baka, OMax, HajKacHHje 10 14 caT y TOKy pamHOT JaHa 3a CBe
3aXTEBE [PUCTHULIIE y TOKY PaJHOT JaHa 0 TOT BpeMeHa.

Y ciyuajy nocrapibama 3axteBa npeko [loprana eYnpasa Ha meroBy Mejn aapecy mocie 14
caTH y TOKy paaHOr JaHa Wi BHKeHAoM, OOpabuBau je nyxaH na mpeaysme pame
KaHUENApHCJKOr IOC/IOBakha M3 CBOje HAJNIeXKHOCTH HajkacHuje 10 10 dyacoBa mpsor
HapeJHOT PajJHOT JaHa.

Ynau 20.

3amocnenn koju y OY y dyuxumju Ilucapa mupeaysuma panme KaHILeIapHjCKOr
TnocnoBama AyXaH je Aa Mpedy3uMa y PoKy Ol jeAHOr PaJHOT [aHa OJ JaHa IpHjeMa
HH(pOpMalMja i TOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ox crpane O6pahupaya.

3anocaenn y OV y dyuxunju Ob6pahusaua u 3anociaenn y naiexnoj OJ y K0joj ce
BpmH 00paja 3axTeBa, KOjH Npeay3uMa paame y 06JacTH KaHIeJIapHjcKor MOC/JI0BAHA,
Aly’KHHM Cy Jla CBE pajiibe Y BE3H JeTHOT KOHKPETHOT 3aXTeBa OJHOCHO NPEAMETa MpeIy3HMajy
oaMax, nomryjyhin u noceGHe pokoBe MpoIicaHe 3aKOHOM KOjH e IPUMErYje Ha KOHKDPETaH
CIIy4aj.

Pykosoamnan napnexne OJ miam apyro Jaumue opaamheHo 3a moTnucHBame akata
KOjEMa ce OTydyje O IOJIHETOM 3aXTeBY, TyXHO je Ja 0/Max, 6e3 HKaKaBOT 3aCTOja H3BPLIH
nperyie/l 1 KOHTPOJy HCIPaBHOCTH H3paheHor akta o crpane OOpahuBava, u 1a oamax Ge3
3aCT0ja M3BPIIM JIMTHTAIHO MIOTIHCHBAME TOT aKkTa, Kako 61 O6pahuBay oMax yHEO JOHETH
aKT y CHCTEM CIIpEMaH 3a JOCTaBy Y4YeCHHKY

B) OaroBopHocT 3a edpukacan pajJ o 3aXTeBHMa NoAHeTHM npeko [loprana eYnpasa
Ynan 21.

Pykosoauoun IMucapunne n OJ OY HajanexHe 3a mocTyname Mo 3aXTeBY JI0CTaB/HEHOM
npeko Iloprana eYnpasa nenocpenno cy oxaropopun Hauennuky OY 3a nomrosame pokopa
M npaBuia npomnucaHux oBuM lIpaBuiHukoM, YpeaboM o KaHIETApHjCKOM MOCIOBAY
OpraHa ip)kaBHe yIpaBe H JPYTHX [IPOMKca y 06/1acTH eIEKTPOHCKE YIIpaBe.

r) ApXMBHpame npeamMera
Yaan 22.

Kana cy uenymeHu ycnoBu 3a apxuBupame mnpenMera, Ilucap mnpemysuma pajme
KaHIEJIapHjCKOr T0CIOBamka y CKiady ca wiaHoM 18 — 21. Vpenfe o kaHiemapujckom
TMOC/IOBakby OpraHa Jp>kaBHe yIpase.

HIEMATCKH TPUKA3 KPETABA TNIPEJIMETA kxana jeamncreeno codrBepcko
pememse - [Tncapuuua OY ne omoryhasa ynpae/bame J0KyMeHTHMA HUTH PaJ y caMom
CHCTEMY HHTH je NmoBe3aHa ca JeAHHCTBEHHM eJIEKTPOHCKHM canayunhem

eYnpapa—— O6pahuBau (pox)

\



- [TaMIia 3axTeB ca CBUM IMPHJIIO3UMa U 10CTaBJba I'a HHC'&py

- IMTUTAIA3Y]j€e 3aXTeB U CBe IPHIIOTe U eIEKTPOHCKUM IyTeM AocTasiba [Tucapy

J
IMUCAP
- 3aBOJIM MPeJMET H JI0/eJbyje MY jeIHHCTBEHH KiIacH(HUKAIMOHH Opoj

- cactaBsba [loTBpy o npumsbenom 3axteBy y PDF u y enektponckoM o6iuKy je 1ocraBiba
O6pahuBauy KOMe je Ha MejJT aipecy JOCTaBJbeH KOHKPETHH 3aXTEB Y YECHHKA,

- mTaMIa OMOT CIHca IpeaMeTa, YHOCH IojaTke W3 wiaHa 7. ctaB 2 Ypenbe o
KaHIIEIapHjCKOM IIOCIIOBaly M JOCTaBJba ra Ha oaroBapajyhu naumn OO6pahuBauy koju je
€JIEKTPOHCKHM NyTEM IIPUMHO 3aXTEB OJHOCHO KOjH je opjamheH Ja MocTyna o 3aXTeBuMa
nogHeTHM npeko [loprana eYnpara ogHocHO HagnexHoj OJ OV,

- JOJieJbYj€ Y CHCTEMY CTaTryc ,,popMHUpaH mpeaMer OJHOCHO ,y o0paau“mo mpujemy
obaBemTemba /1a je IpeIMET ypyueH HauiexHoj o] OV oxHocHo HamtexHoM Obpahuauy,

\
OBPABHUBAY

(obpahyje mpeamer y ckiamy ca 3YII-om u oaroeapajyhum 3akoHOM, IOIITYje NpaBHIa H
POKOBe npomnucane oBUM [IpaBuIIHHKOM)

- cactaBJba ojuryKy/akT y Word u PDF,

- akT y PDF eIeKTpOHCKHM IyTeM J0CTaB/ba Ha MOTIHC HEMOCPEIHOM PYKOBOAHOLYY/IPYrOM
oBnamheHoM JIHILY 3a HOTIHCUBAE,

- HaKOH TMOTIMHCHBaKa OJUTyKe/aKTa KBaTH(HKOBAHHUM €JIEKTPOHCKHM IIOTIIHCOM OJI CTpaHe
opnamheHOr JMIa CTaB/barka eIeKTPOHCKOT TedaTa (ykoauko maxkea mozyhnocm nocmojun)
akt/omnyky y PDF aururanso mornmcany oa crpaHe oBinamheHor Jjuna, J0CTaBJba
MOJHOCHOLY 3axTeBa 3a eYCIYry eJIEeKTPOHCKHM IIyTeM Ha Mejin ajpecy W/MiM 'y
JeIMHCTBEHH eNIEKTPOHCKH caHy4nh,

- JocTaBiba eneKTpoHckuM myteM [lucapy axt/omnyky y PDF jpurmranHo mormucany onx
crpane opnamheHor juua cHabeBeHy eJIEKTPOHCKUM IeYaToM (aKo nocmoju u Ocum axo je
3a cmaesare elekmpoHcko2 nevyama je oenawhena camo Ilucapuuya) W TOTBpAY O
U3BPLIEHOM JIOCTaBJbakby aKTa/0[UTyKe MOJHOCHOILY 3aXTeBa 3a €Y ClIyry.

O6paljuBau je mpHIMKOM J0CTaB/bama akTa/oryke [lucapy mayxaH 1a Ha3Hau Ja Ik ce y
CKJIany ca moceOHMM 3aKOHOM KOJH PeryJIMiie MOCTyNaK Ha KOjH ce OJTHOCH 3aXTeB, MOXE Ha
aKT/OTYKy H3jaBUTH PEIOBAH PABHH JIEK/Ka/10a HIM He H Y KOM POKY.

\
[IHCAP
\

- aKO Ce paJd O IOCTYNKY y KOjeM Ce pajd O H3/aBaimby aKTa y IOrjeay Kojer noceGHuM
3aKOHOM HHje TpeaBuheHo H3jaBJbUBAFE PEIOBHOI MpPABHOT JieKa/xanbe, 10 HM3BPIICHOM
noctasspamy on crpane O6pahuBaya, akT/0UTyKy Y JUTHTATHOM OOHMKY YHOCH y CHCTEM H
npeay3uMa pajibe Iponucade YpeaboMm O KaHUENApHjCKOM IOCIOBalmby OpraHa JpXKaBHe
yIpaBe y Be3H apXHBHpama IpejMeTa,

HIIA



- O6pabuBauy nocraema Ha OArosapajyhiu HaYHH EBEHTYATHO NPHMIbEHH PEIOBHHU TIPaBHU
NeK/xainly u3jaBibeH of1 cTpaHe YuecHHKa Ha JaJbH MOCTYMNaK

\

OBPABUBAY nocsie noHomena 1 10cTaBbama Yuecnuky akra/onayke

" @KO €€ pali O ympaBHOM IOCTYNKY Y KOjeM je Ha JOHeTH aKkt/oamyky moryhe
H3jaBUTH PEOBHH TPABHH neK/xandy BOJM padyHa O POKOBMMA IPOMUCAHHM
NOCEeOHHM 3aKOHOM 3a H3jaBJbHBAHE PE€IOBHOT [IPaBHOT CPe/ICTBA:

a) aKo PelOBHH NPABHHU JieK/xkan6a HH]€ H3jaBJBEHIIO0 UCTEKY IIPOITHCAHOT POKa,
H3/1aj€ KJIay3yly MpaBHOCHAXHOCTH Y cKknany ca ynaHoM 12. cras 2 Tauka 11 osor
IIpaBunnuka u nocrasma je CleKTpoHCcKHM myTeM Ilncapy koju je y6amyje y
CHCTEM, JIoJie/byje MpeaMeTy cTaTyc »33BPIICH" WM ,HHje W3jaBIbeH peloBaH
IpaBHH JIeK/5kanba“ unm ,,3a apxuBupame” (y 3asucnocmu 00 mozyhnocmu damux
Y Jeouncmeenom cogpmeepckom pewervy — ITucapnuyu OY) u nakoH Tora, [Tucap
pey3sumMa pajime mpomnucane Ypeabom o KaHIETapHjCKOM TOCIIOBalkby opraHa
/IPXKABHE yNpaBe y Be3H apXMBHpama IpPeIMETa H YHOCH CTaryce mpeaMery y
CKyany ca MoryhHocTHMa cHeTeMa, ‘

0) axko je wsjaBmen penopan IpaBHM  niek/kanba, 10 yrBphuBama
GnaroBpemMeHOCTH W AONMYIITEHOCTH  H3jaBJbeHOT MpAaBHOI  Jeka/kaibe
O6pahupay:

* MOXCE OJUIyHHTH O HCTOM y TIPBOM CTeNEHY, YKOJIHKO 3a THM HMa ycloBa, U
AaJbC IOCTYINA y CKIIazy ca MpaBHIMMa YTBPHEHHM OBOMM IIpaBunaukom, 3VTI-
OM H NIOCEOHAUM 3aKOHOM KOjUM je peryiucan TIOCTYIaK Ha KOJH ce OJIHOCH 3aXTeB
3a eYcayry, mocrtasmba TTOCHOCHOIY 3aXTeBa 3a e€YCIyry NOHEeTy OmIyKy Io
M3jaBJbEHOM IIPaBHOM nexy/xanby. Hakonm mpujema nokasa o ypy4emwy
TIOZIHOCHOLY 3aXTeBa 3a eYCIyTy OBOI aKTa/OJIyKe,HCTO NOCTABIbA IIncapy y
CJICKTPOHCKOM OOJIHKY ca yIyTCTBOM fa y CHCTeM yHece onrosapajyhu craryc

npeaMera,

- WIH H3jB/bEHH IPaBHH nek/xkanby ca CHHCHM IIpeIMeTa J0CTaB/ba IpeKo
ITucapa npyrocrenenom oprany Ha oarosapajyhu HauHH Ha o/TyYHBamE a ITucap
Y CHCTEM Jone/byje CTaTyc ,ApyrocTeleHH NOCTYNaK y TOKY“, HAaKOH uyera
O6pahuBau obaBemrapa moaHocHona 3axTeBa 3a eYemyry Ha oarosapajyhn
Ha4YMH Ja je jkanba J0CTaBIbeHa IpyrocTeneHoM OpraHy Ha Jja/bH MOCTYIIAK.

III - KOPHIIREKE CHCTEMA 3A PABMEHY TIOJATAKA ¥V OBPA/IHN
EJIEKTPOHCKOTI 3AXTEBA 3A e YCJIVI'Y

Ynan 23.

Kako 6u ce OV ykmyunna y undopmaumonu cHcrem 3a pasMeHy mojaraka (e3VII),
Onroeopro nune vHCTHTYuHje (Hawennuk OV) uMeHyje oBnamheHa nuua u3 pena
3anocnenux y OV xao kopucHuke yciyra Koje 06e36ehyje e3VII.

Yiau 24.

Anmunncrparop e3YII-a Moxe GHTH HCTOBPEMEHO M AJMMHHCTPATOp OpraHa Ha [Toprany
eYnpasa u y Tom cryuajy OnroBopHo nune uHcuTHTYLH]e (Havenuuk OV) monocu JenHo
PeLIeHE KOjUM AMHHHCTpaTopa onamhyije na:

l. ynpaBjba HanosuMa oBnamheHHX cyKGeHmX JIMLA W JI0/ieJbYje UM HHBOE MPHCTYIIA
OZHOCHO  oxroBapajyhy — KopucHHuYKy ymory 'y ckimaxy ca omoryheHum
byHKUHOHANTHOCTHMA uHpopManmonor cucrema e3YIl u Y CKilagy ca axkToM



Onrosopror mmia uactatyirje (Havennnka OY) o npuBHierdjama u osnamhemnma
3a Kopuiihemke CKyIoBa mojaraka ofHocHo web cepsuca e3V1l-a,

2. 00e30ehyje HecMeTaH MPHCTYI MOJALAMA H3 €IEKTPOHCKHX CITyXKOEHHX €BUIECHIH]A
opraHa npeko uHdopmanunonor cucrema e3VII;

3. omoryhasa opnantheHoM cyOE€HOM JIMILY OpraHa Jia py»H yCIyry eIeKTPOHCKE
yImpase

4. Ha nHeBHOM HMBOY €BHEHTHpa CBe 3axTeBe nojHete y oksupy moayna e3I1CE, nonyne
3axTeBa U 0J0HjeHe 3aXTeBe.

Yan 25.

Pagu TpajHor mpuctyna cinyx0eHO] €BHACHIHMjH JApPYror oOpraHa, pyKOBOJAMJALL
OpraHu3aliOHe jeHHHIIEC y YHjOj je HaAJIeXKHOCTH Boheme onxpeheHOr ynmpaBHOI MOCTYNKa
npunpema a OxproBopHo nune wHcTHTyIMje (Hawennuk OVY) mortmucyje obpasan 3IICE —
IIHCaHH 3aXTeB 3a MPHCTYII CKYOBHMa TI0/laTaka 0 YHI-eHHIIaMa O KOjHMa ce BOH ciyx0OeHa
esuneHuyja. [lormucanu obpasan 3[ICE OV nocraBiba ADMHHHCTPATOPY OpraHa KOjH BOIH
[0/1aTKe O YMEbeHHUIAMa y 0aroBapajyhoj ciyx6eHoj eBUACHIH]H.

Axo y pannje nocraBibeHoM 3[ICE obpacuy HHCy HaBeeHH CBH CKYIOBH I10JaTaKka M3
cy)kOeHHX €BHACHIHja KOJU Cy IOTpeOHH 3a ONTy4YHBaWme€ Y KOHKDETHOM YIPaBHOM
MOCTYIIKY OAHOCHO MO IMOJHETOM 3aXTeBY, T€ je MOTPeOHO M3BPIIMTH PEBU3Hjy IPHUCTYyIa
nojanuma ogHocHO web cepBucuma, OaroBopHo nuue unctutynuje (Hauemnuk OY) Ha
Npeulor PYKOBOAMOLIA OpraHM3allMOHE JeJHHHUIE Y 4YMjO] je HaIJIEeKHOCTH KOHKpPETaH
nocrynak jmornucyje monymeHu 3[ICE obpasan y kome je oOpasznmoxkeHa morpeba 3a
JOJaTHHM CKYIOBHMA MOJaTaKa KOjH Cé [JOCTaB/ba Ha HCTH HA4MH Kao ITO je To oApeheHo
Kao y MPeTXOAHOM cTaBy oBor wiana [IpaBuiHuKa,Kako G6H opraH KojH ynpaBsJba oJalHMa
H3/120 pElIee KOJHM ce IMpOoIIUpyje npaBo Ha Kopuinheme web cepBHca.

Yaan 26.

Anmunuctparop e3VII-a je myxaH jga pexoBHo obasemrapa OAroBopHO JTHIE HHCTHYTIH]E
(Hauenuuka OY) M pyKOBOAHMOIIE OPraHM3AlMOHHX jEIMHHMUA O €BEHTYAIHHM H3MeHaMa
HauyMHa Kopuihema 0JHOCHO (JYHKIIHOHAIHOCTH 3a cBe web cepBuce H CBE yCIIyre OJIHOCHO
MOCTYTIKE.

Ha 3axteB OarosopHor nuua uauctutyiuje (Hagennuka OY) Anmunuctparop e3YIl-a us
cuctema €3[1Ce renepume Excel moxymeHT ca gerabHHM HH(pOpManHjamMa H IojalHMa o
npaBUMa OIIITHHCKE yrpaBe Ha kopuinhemne web cepBrca U yIpaBHHM MOCTYIIIHMA.

IV - OCHAXHUBABE KAIIAIUTETA OY 3A PAAd YV JUI'HTAJTHOM
OKPYXKEBY H TMPOMOIIMJA EJEKTPOHCKOI' IIOCTYIIAIA KOJ
I'PABAHA U IIPUBPEJE

Yaau 27.

OnmrHHCKa ynpaBa je Ay)XHa Ja KOHCTAaHTHO CIPOBOJM AaKTHMBHOCTH Ha OCHaXKHBAMKY
KarnaluTeTa JOKaJIHe CaMoyInpaBe Kako OM IocTana elleKTPOHCKH CepBHC rpaljana, y cBemy y
cknany ca ymyrcrBuma MJIVJIC u Kannenapuje 3a uHOOpPMAamHOHEe TEXHOJIOTHjE H
€JIEKTPOHCKY YIIpaBy.

OnmTHHCKa yrpaBa je y by peanu3anuje obaBe3e 03HaUEHE y MPETXOJHOM CTaBy JIyKHa
na:



- Yy CKJamy ca JOCTYIIHHM NporpaMHMa CTPYYHOT ycaBpIaBama Koje OpraHu3syje
Kannenapuja 3a uHpOpMAlMOHE TEXHOJIOTHje M  EIEKTPOHCKY YIpaBy,
HanuonanHa akajemuja 3a jaBHY YIpaBy M JAPYTH CHpOBOAMOLM 00yKa y OBOj
obmactu, yrBpau obaBe3HO M penoBHO moxahame on crpaHe ciayxOenuxka OV
o0yka panu ocrocoOsbaBama ci1yKOeHHKa 3a pajl y TUTHTATHOM OKPYXembY,

- Jay cKiIajay ca npaBHIHMa yTBpheHMM oBHM [IpaBHIHHKOM, Ha OCHOBY Bakeher
3aKOHa M IIOJI3aKOHCKHX akKaTa y o0JIaCTH eNIeKTPOHCKE YIpaBe H y CKaJay ca
ynyrctBuma Kannenapuje 3a uHGpopManoHe TEXHOIOTHjEe H eJIEKTPOHCKY YIIpaBy
Bnane PC, na umenyje aaMHHHCTpaTOpe 3a MOjeAHHAYHE YCIIYTe H €EKTPOHCKE
cepBHCE.

Ynau 28.

Y mumy name paszpajie 3akoHoM yTBpheHe o6aBesze OV 3a eneKTpoHCKo moctyname, OV je
Jy’Ha Ha OAroBapajyhn HayWH Ja BPIIM MPOMOILH]jy MOryhHOCTH mojHoIIEHa 3axTeBa OY
CIIEKTPOHCKHM ITyTeM IIpeKo HaioHanHor [loprana eYmpasa tako mto he:

- MoryhHocT mnogHomema 3axTeBa Mpeko HauumoHanoHor [loprana eVYmpasa
NPOMOBHCATH Ha BHJHOM MECTy Ha 3BaHM4YHO] web npeseHtauuju OmuTHHE,
3BaHHYHMM CaoONIITEHHMa IPEKO JIOKANHOT pajadja u TeJeBH3Hje, H 110
moryhncTBy, MmITaMIIaHMM MaTepHjaioM KOjH je NOTpeOHO YUHHHTH NOCTYIHHM
rpaljaHuma 1 IPUBPENH Y CBHM CITY)KOCHHM IIPOCTOPHjama ONIITHHCKE yIIpaBe,

- Y YCIY>XHOM LIEHTPY OTBOPHTH IOceOHO IIANTepcko MecTo Ha KojeM he ce
npyxard nomoh rpahanumMa ¥ NpHBpeAM M BPIIHTH OTBAapame Halora 3a
xopumiheme Iloprana eYnpasa, y cBeMy y ckiany ca Ynyrcreom Kauuenapuje 3a
uHOpPMaILIMOHE TEXHOJIOTH]E U eIEKTPOHCKY ynpaBy Bnane PC,

- Ha norogaH HauuH oOaBemTaBaTH rpalane W mnpuBpeay o MoryhHoctMa
oTBapama Hajora 3a kopuiuheme Iloprana eYnpasa y cnyx0Oenum npoctopujama
OINIITHHCKE yIIpase,

- HakoH nocraebama eYciayra OY Ha [loprasa eYnpaBa, Ha 3BaHM4YHO] web
npeseHtanyju  OnmTuHe y geny web mpeseHTandje O03HAYEHOM HA3HBOM
»ycrnyre™ MocTaBHTH Be3y Ka elneKTpoHckuM ycimyrama OV Koje cy mocTaBbeHE
Ha HanmonanHoM [lopramy eYnpasa, y cBeMy y ckiany ca Baxehom Ypendom u
onmtuM akroM OmNIITHHE KOJUM j€ peryiaMcaHa H3pajga H ojAp)KaBame web
npesenTannje OnmruHe.

IIPEJIABHE U 3ABPIIHE OJIPEJABE
Yaan 29.

Ogaj IlpaBunHuK cTyna Ha cHary 8 nana on maHa noHomema u obaBe3yjyhu je 3a cBe oprane
Onmruacke ynpase OnmtuHe Paxars.

Yaan 30.

Ha cBe oHO mrTo HHUje perynucaHo ouM [IpaBunHuKOM npumemyjy ce omapeabe Baxeher
3aKOHa M I0/I3aKOHCKHX aKaTa y 00J1acTH eJIEKTPOHCKE YIpaBe U KaHIIEIapHjCKOT MOCI0Baka
opraHa Jp>kaBHE yIpaBe.

OINIITHUHCKO BERE OIIUIITHHE PAXKAD

IIpeaceanuk
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